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Rechnungen erstellen in ProPer

letzte Aktualisierung 12.05.03

Mit dem Zusatzmodul ProperFaktura konnen Sie in ProPer Projektfakturen
erstellen. Dieser Artikel beschreibt die Mdglichkeiten, die Sie mit diesem Programm
haben.

Das Problem

Die Fakturierung fiir Dienstleister wie Consultingunternehmen, Ingenieurbiros, IT -
Firmen etc. kann recht anspruchvoll sein, werden die Leistungen doch sehr
unterschiedlich abgerechnet. Die Projektabwicklung inklusive der Rechnungsstellung
wird oft individuell zwischen Auftraggeber und —-nehmer ausgehandelt.

Projekte werden nach Festpreisen, andere nach Aufwand mit Stundensatzen, wieder
andere nach Tagessatzen abgerechnet. In der Praxis kommt es auch vor, dass
einzelne Projektvorgange anders abgerechnet werden als das restliche Projekt
(Regiearbeit). Dies ist auch fir verschiedene Leistungsarten moglich. Z.B. hat man
oft eine Spesenpauschale, wahrend die Arbeitsleistungen nach Tagessatzen
berechnet werden. Da sich solche Projekte oft Uber einen langeren Zeitraum
erstrecken, werden Ublicherweise Teilrechnungen erstellt, die je nach Abmachung
mit dem Auftraggeber gemass einer Liste erfolgen. Bei grosseren Projekten leistet
der Auftraggeber oft auch bei Projekten, die nach Aufwand geleistet werden, eine
Anzahlung, die mit spateren Leistungen verrechnet wird.

Die Lésung mit ProperFaktura

Mit ProperFaktura lassen sich Fakturen flr Projekte erstellen, die den oben

skizzierten Anforderungen gentigen:

o Die 4 Leistungsarten Arbeit, Pauschalleistungen (sog. Leistungseinheiten),
Spesen und Material/Drittleistungen, die in ProPer vorhanden sind, kénnen je
getrennt nach unterschiedlichen Bedingungen fakturiert werden.

¢ Eine Leistungsart kann fir das ganze Projekt oder nur fiir einzelne Vorgange
eines Projekts fakturiert werden.

o Jede Leistungsart wird nach Aufwand oder zu Festpreisen fakturiert oder als
nicht zu fakturieren markiert.

e Fr jede Leistungsart kann eine eigene Liste der Teilzahlungen (Termine,
Betrage) erstellt werden. Durch einfaches drag & drop lassen sich diese Listen
zwischen den Leistungsarten kopieren.
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o Wird nach Aufwand verrechnet, so kénnen die erfassten Leistungen vor dem
Fakturieren korrigiert werden, z.B. indem nicht die gesamte Stundenzahl weiter
verrechnet oder mit abweichenden Stundensatzen fakturiert wird.

o Eine Pendenzenliste zeigt fir das aktuelle Datum die zu fakturierenden Projekte
an und auch den Status der Fakturen, die zur Zeit in Bearbeitung sind. Damit
wird sicher gestellt, dass keine zu fakturierenden Leistungen vergessen gehen.

e In das Fakturamodul ist ein Fakturareporter integriert, der diverse
Rechnungsformulare und zusammenfassende Auswertungen enthalt. Den
Fakturareporter kdnnen Sie mit weiterern Reports, wie z.B. firmenspezifische
Rechnungsformulare erganzen.

Der Ablauf der Fakturierung

Bevor ein Projekt zum ersten Mal fakturiert wird, ist die Falligkeitsliste zu erstellen.
Diese enthalt fir das Projekt oder einen Vorgang und einzeln fiir jede Leistungsart
folgende Angaben:

e Art der Fakturierung: nach Aufwand, zu Festpreisen, keine Fakturierung

e Zeitpunkte der Fakturierung: einmalig, periodisch mit Angabe der Periode und
Endzeitpunkt oder Datumsliste.

o Bei Festpreisen Angabe des Betrags pro Teilrechnung in Geldeinheiten oder als
Prozentwert des Budgets.

% Arbeit; % Leigtungeeinheit:

Projektztandard:
Fakturadr: INach Aufwand j INach Aufwand j
FakturaPeriode: IMDnat j IMnnat j
[~ % Angaben [T % Angaben
[ atum whert = [ atum et =]
30.06. 2001 0.00 30.06.2001 0.00

Ende Datum: I 28 02 2002 : I I 28.02.2002 : I

Bei der Fakturierung der Projekte sollte man sich an einen sauber gegliederten
Arbeitsablauf halten:
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¢ An bestimmten Tagen des Monats werden Rechnungen erstellt. Die Liste der zu
fakturierenden Projekte wird abgerufen. Am besten wird sie ausgedruckt.

Rechnungen: Pentdenzenliste per 10.10.2002

Projektnr.  Vorgang Leistungsart  Fakt.-art Periode  Abrechn.-Datum Status
21998 Prheit Mach Aufnand Wanat 30.09.2002  keine |stwerte
Leiztung seinheit Mach Aufwand M onat 30.09.2002 keine | shwerte
haterial Dritfeist.  Mach Aufnand W onat 30.09.2002
Shezen Mach Aufwand Guartal 30.07.2002 keine | shwerte
Inteqration inteme D% - Schnittstelle Cut Adieit Mach Aufwand W anat 30.08.2002 prov. F akiura
T48 Meheit Mach Aufwand W anat 30.08.2002  inYorhereitung
hterial Dritfeizt.  Mach Aufwand W anat 30.09.2002
Spesen Mach Aufwand W onat 30.09.2002
877 Mheit Mach Aufwand Quartal 30.08.2002 prov. Fakiura
haterial Driteist.  Mach Aufnand Quartal 3009.2002  keine |shwerte
Spesen Mach Aufinand Quartal 30.08.2002 prov. Fakiura
A010004 Prheit Festpreis Manat 30.09.2002

o Anhand dieser Liste wird das gewulinschte Projekt oder der gewlinschte Vorgang

markiert.

o Nun werden Fakturapositionen erstellt. Eine Position enthalt die

@Faktura vorbereiten

Datei  Yerarbeitung Ausdruck  Konfiguration  Hilfe

PG

877 Rilohnzon R/3-BeratungJo
A010004 T1

E1000 Einf. Frop Einflbrung Pro
H-E Rechnungen

: Abkahme  Abnahme
Eingangskontrolle  Eingangsko
Homologation  Homologation
Integration  interne OV - Schnitl
Integration  Intedration
Flanung Homologation  Flanun

- 2096 Reméccs FRemote-bocesst
- 21938 IntDY  Interne D
- 798 R3Businger R/3-Projekt Busi

Rechnungsbetrage pro Projekt und Leistungsart oder pro Projektvorgang und
Leistungsart. Alle Positionen zusammen bilden eine oder mehrere Fakturen.

¢ Wird eine Position nach Aufwand verrechnet, hat man jetzt die Moglichkeit, die
erfassten Leistungen fir die Verrechnung zu korrigieren. Das Programm zeigt

automatisch die erfassten Leistungen seit der letzten Faktura in wahlbarer

Verdichtungsstufe an. Bei der Leistungsart Arbeit kbnnte man z.B. festlegen,

dass gewisse Stunden nicht verrechnet werden sollen, oder dass fir einen

bestimmten Mitarbeiter ein anderer als der vorhandene Stundensatz fur die
Rechnungsstellung verwendet wird. Der Beginn der Abrechnungsperiode kann
auf Wunsch neu gesetzt werden.
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" “organg/Mitarbeiter

Detailierungsgrad
[F Yargang

* Yorgang/Stdart " Worgang/Mitarbeiter /S bddt

] |st5td MY Std NVHStd WB 5td | Honzatz Honﬁatz Fakturabetrag |« |
eff. =

1 |HwW/Sw Hardware/Sofbware Integration 144.00 0.00 000 14400 14'918.00

2 Administration 24.00 0.00 000 2400 9500 5500 2'280.00

3 Fik.ett 38.00 0.00 000 3800 ERO0  E5.00 2'470.00

4 Studium, Beratung 82.00 0.00 000 8200 12400 12400 10168.00

5 |HWD Hardware Design 175.00 0.00 000 17500 17'676.00

B Dokumentation 44,00 0.00 0.00 4400 10400 104,00 4'576.00

7 Studium, Beratung 131.00 0.oo 000 131.00 12000 100.00 13100.00

2 |KZFT Kaonzept erarbeiten BE.0O0 0.00 8.00 58.00 3F79.10

g Einarbeitung 26.00 0.oo 000 26000 E535  EB3S 1'699.10

10 Kurshesuch 40.00 0.oo 800 3200 E500  E5.00 2'080.00

11 |ST/a8WN  Problemstudium und Analyze ¥5.00 0.00 0.00 78.00 9'750.00

12 Pikett 5,00 0.00 000 75000 13000 130,00 750,00 _ |

13 |5WD Software Design -
4| |L|J

¢ Hat man fir ein Projekt alle Positionen erstellt, wird die Rechnung

zusammengestellt. Die Positionen eines Projekts kdnnen auf mehrere

Rechnungen verteilt werden. Man kann auch zusatzliche Positionen erstellen, die

nicht aus den Leistungsarten von ProPer stammen. Einige Beispiele dafiir sind:
o Rechnung fur eine Anzahlung,

o eine Gutschrift,

o eine Leistung, die nicht in ProPer erfasst wurde, aber trotzdem in die
Faktura aufgenommen werden soll,

o ein freier Text.

Bearbeitungsmaske fiir die Erstellung von Rechnungen

E‘]Faktura vorbereiten =1o1x]
Datei  Yerarbeitung  Ausdruck  Konfiguration  Hilfe
[ee =&
209 Remécos Femo 3 i i
E 21998 IntDY Interme O Hechn_ung: X r {Tb[e):#;mf;: Fechnung bbermehmen
=} LE_B'B R3Businger R/3-Projekt Businger AG ;. AdiessTyp
Rechrungen 1 | Pos. Uebernehmen
BER MM-Migration:
SCAT MM -Schun [ | | o Honchay
SCAZ (OM-Schulun Koonftert Abbrechen
5C43 SD-Schulung |~ -
SCad BasicGohuly | W erlauben uns fur ausgefubrte Atbeiten wie folgt Rechnung 2u stellen: =] =14 Hife |
test ;I =
testress Zugeordnete Rechnungspositionen:
[ _eratungJohnson AG }istungsart | Fakturaart I Won I Bis I Eetrag brutto I Rab. % I Betrag netta I Beilage I
B-{=# A010004 T1 - Material/Crittleiz nach Aufwand  01.04.2002  31.08.2002 14.332.50 1] 1433250 [ t
-feg E1000 Eirf. Prop Einfi | _ 2 |P Spesen hach Aufwand  01.11.2000  31.08.2002 402,00 1] 40200 LI
[ E2000  Einf S 2000 | _ 3 |V BEF Arbeit nach Aufwand  01.02.2002 31.08.2002 267278 1] 26727
+-fif E933 ES93
-5 LMO00 LMO0-Rev05-a
- P12475 BECD_1 Kon | Totak 18.367.25 1 |
-4 PS46.889 Comm/Meier | Rabatt: I—D % 0.0
G- TO1.0045 TestdS Prop | Mehmwertsteuer 75 - % 1.395.90
[H- TestH5_01 Tst_Honsa Pz e 1976315
[#-{5# vorlagl
Zahlungsbedingung: 30 Tage netto j
Fusstext
Wi dank.en lhnen fur den Auftrag und bitten Sie den Rechnungsbetrag auf unser Konto =xes 20 ;I E!]
liberweisen. =l
Nicht zugeardnete Rechnungspositionen: ~ -
1] F'Nl Leistungsart | Fakburaart | Yion | Bis | Eetrag brutto | + |
_ 1 |V SCE Arbeit nach Aufwand  01.08.2002 31.08.2002 £.700.00
LEIArbeit hach Aufwand  01.02.2002 31.08.2002 3.200.00
Freie Positior: = 1] ElEI
LI L& I Text I Betrag I 4+ |
1 |Gutschriften - |Vurauszahlung K.onzeptentwif -5.000,00 _ILI
| | i K 3
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¢ Die Rechnung wird erganzt mit Textbausteinen. Die verschiedenen
Textbausteine (Kopftext, Fusstext, Mehrwertsteuersatz) haben einen
Standardwert, der automatisch vorgeschlagen wird.

o Wird der Rechnung keine Rechnungsnummer zugewiesen, so gilt sie als
provisorisch und kann geléscht und geandert werden. Wird eine
Rechnungsnummer vergeben, so erhalt sie den Status definitiv.

¢ Je nach Konfiguration von ProperFaktura wird die Rechnungsnummer
automatisch vergeben oder manuell erstellt. Auch eine Zwischenlésung ist
moglich, bei der ein Teil der Nummer automatisch vergeben wird, der andere
manuell (z.B. Kundenkennung oder Rechnungs-/Gutschriftskennung, etc.).

e Bei der Rechnungserstellung werden das voreingestellte Formular und die pro
Projekt voreingestellte Adresse vorgeschlagen. Beide kdnnen aber abgeandert
werden.

¢ Neben der eigentlichen Rechnung kann bei Positionen, die nach Aufwand
verrechnet werden, eine Rechnungsbeilage erstellt werden.

e Eine Rechnung kann einzeln ausgedruckt werden oder es kdnnen mehrere
Rechnungen gemeinsam als batch job auf den Drucker gegeben werden.

¢ Die Fakturadaten kdénnen auch in eine Datei fir die Uebergabe an ausgewahlte
Buchhaltungsprogramme Ubergeben werden.

Der zum Fakturamodul mitgelieferte Fakturareporter ist eine Microsoft Access —
Anwendung. Die dort enthaltenen Reports — Uebersichten, Rechnungsformulare —
sind zuganglich und kdnnen bei Bedarf vom Kunden an seine speziellen Bedlrfnisse
angepasst werden, oder es kdonnen auch — meist ausgehend von den vorhandenen
Standardreports — neue Berichte erstellt werden.

Dieser Artikel gibt einen zusammenfassenden Ueberblick Uber ProperFaktura und
enthalt natlrlich langst nicht alle Details. Wenn Sie sich umfassender uber
ProperFaktura informieren méchten, so lesen Sie bitte das Kap. 17 des ProPer —
Handbuchs.
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